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N am a SPO : P e n ila ia n  B eban  K in e rja  D osen

D asar H u ku m : K ualifikas i P e laksana:

1. U n d a n g -U n d a n g  N o m o r  2 0  T a h u n  2 0 0 3  

te n ta n g  S is te m  P e n d id ik a n  N a s io n a l;

2. U n d a n g -U n d a n g  N o m o r  12 T a h u n  2 0 1 2  

te n ta n g  P e n d id ik a n  T in g g i;

3. P e ra tu ra n  M e n te r i P e n d id ik a n  N a s io n a l N o m o r  

25  T a h u n  2 0 1 0  te n ta n g  P e n d ir ia n , O rg a n isa s i, 

d a n  T a ta  K e rja  P o lite k n ik  M a n u fa k tu r  N e g e ri 

B angka B e litu n g ;

4 . K e p u tu s a n  D ire k tu r  J e n d e ra l P e n d id ik a n  T in g g i 

K e m e n te r ia n  P e n d id ik a n  d a n  K e b u d a ya a n  

N o m o r  12 E /K P T /2 0 2 1  te n ta n g  P e d o m a n  

O p e ra s io n a l B eban  K erja  D osen ;

5. P e ra tu ra n  M e n te r i  P e n d a y a g u n a a n  A p a ra tu r  

N ega ra  d a n  R e fo rm a s i B iro k ra s i N o m o r  35 

T a h u n  2 0 1 2  te n ta n g  P e d o m a n  P e n yu su n a n  

S ta n d a r O p e ra s io n a l P ro s e d u r A d m in is tra s i 

P e m e r in ta h ;

6. K e p u tu s a n  M e n te r i P e n d id ik a n  dan  

K e b u d a y a a n  R e p u b lik  In d o n e s ia  N o m o r  

6 2 4 3 4 /M P K /R H S /K P /2 0 2 0  te n ta n g  

P e n g a n g k a ta n  D ire k tu r  P o lite k n ik  M a n u fa k tu r  

N e g e ri B angka B e litu n g  P e r io d e  T a h u n  2 0 2 0 - 

2 0 2 4 .

1. M e m a h a m i d a n  m a m p u  m e n g o la h  d a ta  k e p e g a w a ia n ;

2. M e m a h a m i p e ra tu ra n  p e ru n d a n g a n  y a n g  te r k a i t  d e n g a n  

M a n a je m e n  A p a ra tu r  S ip il N ega ra ;

K e te rk a ita n : P e ra la ta n /P e rle n g k a p a n :

1. SPO S u ra t K e lua r. 1. S u ra t E daran ;

2. L a m p ira n  F o rm  Is ian ;

P erin g a tan : P e n c a ta ta n  d a n  P e n d a ta a n :

1. P e laksana  b e r ta n g g u n g  ja w a b  a ta s  p e la k s a n a a n  

a k t iv ita s  y a n g te la h  d ib a k u k a n  d a n  d ite ta p k a n .

2. S egala b e n tu k  p e n y im p a n g a n  a tas  m u tu  b a k u  

te r k a i t  p e r le n g k a p a n , w a k tu  m a u p u n  o u tp u t  

d ik a ta g o r ik a n  se b a g a i b e n tu k  ke g a g a la n  y a n g  

h a ru s  d ip e r ta n g g u n g ja w a b k a n  o le h  p e la k s a n a .

D ic a ta t d a n  d id a ta  d a la m  b e rk a s  k e a rs ip a n  S u b b a g ia n  

K euanga n  d a n  K e p e g a w a ia n  seca ra  e le k t ro n ik  d a n /a ta u  

m a n u a l.
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S P O  P E N IL A IA N  B E B A N  K IN E R J A  D O S E N

No. Langkah K eg iatan

Pelaksana

Sub. Bag  

K euangan  &  

K ep eg aw aian

Dosen
T im

P enila i

Pengelo la

K epegaw aian
D ire k tu r

S tand ar M u tu

K elengkapan W a k tu
K e lu a ra n

(O u tp u t)

K eterangan

M e n y a m p a ik a n  S u ra t Edaran  te n ta n g  

P e la p o ra n  Beban Kerja  D osen  ke s e lu ru h  

d o s e n .

S u ra t k e p u tu sa n . 1 h a ri

CZ>
D o ku m e n  

Edaran  te n ta n g  

P e la p o ra n  Beban 

K erja  D osen.

D ose n  m en g is i d a n  m e n y a m p a ik a n  

la p o ra n  BKD m e la lu i a p lik a s i sys te m  

SISTER-BKD u n tu k  d in ila i d a n  d iv e r if ik a s i 

o le h  tiim  p e n ila i.

T id a k
S u ra t Edaran 

te n ta n g

P e la p o ra n  Beban 

K erja  D osen.

15 h a r i D o ku m e n  d u k u n g  d i 

u p load  m e la lu i system  

a p likas i SISTER-BKD o le h  

dosen  ybs

M e m e r ik s a  la p o ra n  se rta  m e n ila i/m e re v iu ; 

u s u la n  BKD m e la lu i a p lika s i sys te m  

SISTER-BKD.

15 h a r i

M e n e r im a  hasil la p o ra n  p e n ila ia n  t im  

p e n ila i a tas  u su lan  BKD m e la lu i a p lika s i 

s y s te m  SISTER-BKD.

ya 7 h a ri

M e la p o rk a n  has il p e n ila ia n  t im  p e n ila i 

a ta s  la p o ra n  BKD ke D ire k tu r .

M e re k a p itu la s i d an  m e n g a rs ip  Laporan  

B eban  Kerja D osen  se ba ga i d asa r 

p e m b a y a ra n  tu n ja n g a n  S e rtif ik a s i 

P e n d id ik .

1 h a ri

1 h a ri

CD
Laporan  Beban 

Kerja  D osen.

Laporan  B eban  Kerja 

Dosen sebaga i dasar 

p e m b a ya ra n  tu n ja n g a n  

S e rtifika s i P end id ik .

2 dari 2


